
 

 

Der Verein für Jugendhilfen Leppermühle e.V. ist Träger verschiedener Jugendhilfeeinrichtungen. Die 

Einrichtungen befinden sich in der Stadt Gießen und in den Landkreisen Gießen, Wetterau, Vogelsberg 

und Fulda. Der Verein hat gemäß seiner Satzung die Aufgabe, im diakonischen Auftrag praktische 

Jugendhilfe auf pädagogischer, psychologischer und medizinischer Grundlage zu betreiben. Neben den 

psychotherapeutischen Wohnheimen Adalbert-Focken-Haus, Berthold-Martin-Haus und Leppermühle 

unterhält der Verein noch eine Ärztlich-Psychologische Beratungsstelle sowie eine Heilpädagogische 

Tagesstätte. Darüber hinaus ist der Verein Träger der Martin-Luther-Schule, einer staatlich 

anerkannten Ersatzschule für Kranke, die sich auf dem Kerngelände der Leppermühle befindet. Mit 

über 500 Beschäftigten zählt der Verein zu den größten Jugendhilfeträgern in der Region.  

Hier suchen wir Ihre Unterstützung als 

Lohnbuchhalter (m/w/d) 
Arbeitsort: Gießen 

 

Ihre Aufgaben 
 

• Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen  

• Pflege der Urlaubs- und Abwesenheitsverwaltung 

• Allgemeine Personalsachbearbeitung 

• Zusammenstellung rechtlicher Unterlagen für den Jahresabschluss 

• Ermittlung von Einzel- und Gesamtpersonalkosten, Personalkostenkalkulation 

• Beratung von Mitarbeitern bzgl. der Vergütungsabrechnung und entgeltrelevanten 

Personalangelegenheiten 

• Anmeldung und Überwachung tarifrechtlicher Abgaben 

• Erstellung von Statistiken und Dokumentationen 

• Schnittstelle für interne und externe Ansprechpartner 

 
 

Ihre Qualifikationen 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung in der Lohn- 

und Gehaltsabrechnung 

• Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Steuerecht sowie im Bereich der 

betrieblichen Altersvorsorge 

• Kenntnisse des Dienstplanprogrammes Vivendi-PEP von Vorteil 

• Hohes Maß an Zuverlässigkeit, Diskretion, Loyalität und Flexibilität 

• Einsatzfreude und Teamfähigkeit 

• Selbständiges Arbeiten und analytisches Denkvermögen 

• Führerschein 



 

 

Unser Angebot 
 

 
 

 

 

 

 

Einstellung: ab sofort, 
 unbefristet 

 

Arbeitszeit: 
Teil- oder Vollzeit bei   

39 Std./Woche 

 

Geregelte, familienfreundliche 
Arbeitszeiten 

 

 

  
 

 

Kirchliche Zusatzversorgung 

 
JobRad 

 
Bezuschussung von 

Kinderbetreuungskosten 
 

 

 
 

  

Vergütung nach dem 
Dienstvertragsrecht der  

Diakonie Hessen 
E9 

Firmenfitness / Jobticket Gut ausgestatteter Arbeitsplatz im 
eigenen Büro; 

Interne und externe Fortbildungen 
zur fachlichen und persönlichen 

Weiterentwicklung 
 

 
 

 
 

                                                
                          
 
 
 

 
 

 
 

Gerne nehmen wir Ihre Bewerbung in Papierform oder via E-Mail entgegen. 
Sollten Sie sich per E-Mail bewerben, senden Sie bitte Ihre Unterlagen gesammelt und geordnet in einer PDF-Datei. 
 
 

Verein für Jugendhilfen Leppermühle e.V. 
Postfach 10 05 33 
35335 Gießen  
 
E-Mail: personal@vfj-giessen.de 
www.vfj-giessen.de 
 
Wir sind eine anerkannte Einrichtung für Freiwilligendienste (FSJ, BFD und FÖJ). 

Vorabinformationen erhalten Sie bei Frau Köhl 
unter Telefon: 06 41 495 574 – 53 
 

 


