Verein fur Jugendhilfen
Leppermuhle e.V.

Der Verein fur Jugendhilfen Leppermihle e.V. ist Trager verschiedener Jugendhilfeeinrichtungen. Die
Einrichtungen befinden sich in der Stadt GieRen und in den Landkreisen GieRen, Wetterau, Vogelsberg
und Fulda. Der Verein hat gemaR seiner Satzung die Aufgabe, im diakonischen Auftrag praktische
Jugendhilfe auf padagogischer, psychologischer und medizinischer Grundlage zu betreiben. Neben den
psychotherapeutischen Wohnheimen Adalbert-Focken-Haus, Berthold-Martin-Haus und Leppermiihle
unterhélt der Verein noch eine Arztlich-Psychologische Beratungsstelle sowie eine Heilpddagogische
Tagesstatte. Darliber hinaus ist der Verein Trager der Martin-Luther-Schule, einer staatlich
anerkannten Ersatzschule fir Kranke, die sich auf dem Kerngelande der Leppermiihle befindet. Mit
Uber 500 Beschaftigten zahlt der Verein zu den grofRten Jugendhilfetragern in der Region.

Hier suchen wir lhre Unterstiitzung als

Lohnbuchhalter (m/w/d)

Arbeitsort: GieRen

lhre Aufgaben

e Abwicklung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen

o Pflege der Urlaubs- und Abwesenheitsverwaltung

e Allgemeine Personalsachbearbeitung

e Zusammenstellung rechtlicher Unterlagen fiir den Jahresabschluss

e Ermittlung von Einzel- und Gesamtpersonalkosten, Personalkostenkalkulation

e Beratung von Mitarbeitern bzgl. der Verglitungsabrechnung und entgeltrelevanten
Personalangelegenheiten

e Anmeldung und Uberwachung tarifrechtlicher Abgaben

e  Erstellung von Statistiken und Dokumentationen

e Schnittstelle fur interne und externe Ansprechpartner

lhre Qualifikationen

o Abgeschlossene kaufmannische Ausbhildung mit mehrjahriger Berufserfahrung in der Lohn-
und Gehaltsabrechnung

e Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Steuerecht sowie im Bereich der
betrieblichen Altersvorsorge

e Kenntnisse des Dienstplanprogrammes Vivendi-PEP von Vorteil

e Hohes Mal} an Zuverlassigkeit, Diskretion, Loyalitat und Flexibilitat

e Einsatzfreude und Teamfahigkeit

e Selbstdndiges Arbeiten und analytisches Denkvermégen

e Fihrerschein



Unser Angebot
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Einstellung: ab sofort, Arbeitszeit: Geregelte, familienfreundliche
unbefristet Teil- oder Vollzeit bei Arbeitszeiten
39 Std./Woche
2 C%
Kirchliche Zusatzversorgung JobRad Bezuschussung von

Kinderbetreuungskosten

JOBTICKET
TI:,
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:

Vergltung nach dem Firmenfitness / Jobticket Gut ausgestatteter Arbeitsplatz im
Dienstvertragsrecht der eigenen Biiro;
Diakonie Hessen Interne und externe Fortbildungen
E9 zur fachlichen und personlichen

Weiterentwicklung

Vorabinformationen erhalten Sie bei Frau Kohl
unter Telefon: 06 41 495 574 — 53

Gerne nehmen wir lhre Bewerbung in Papierform oder via E-Mail entgegen.
Sollten Sie sich per E-Mail bewerben, senden Sie bitte Ihre Unterlagen gesammelt und geordnet in einer PDF-Datei.

Verein fiir Jugendhilfen Leppermiihle e.V.
Postfach 10 05 33
35335 Giel3en

E-Mail: personal @vfj-giessen.de
www.vfj-giessen.de

Wir sind eine anerkannte Einrichtung fiir Freiwilligendienste (FSJ, BFD und FO)J).



