Verein fur Jugendhilfen
Leppermuhle e.V.

Der Verein fiir Jugendhilfen Leppermiihle e.V. betreibt mehrere (teil-)stationare Einrichtungen zur
padagogisch-therapeutischen Unterstiitzung von Kindern und Jugendlichen in der Stadt GieBen sowie
in den Landkreisen GielRen, Wetterau und Vogelsberg. Dazu gehort vor allem das
Psychotherapeutische Wohnheim Leppermihle in Buseck mit einer staatlich anerkannten
Ersatzschule fiir kranke Schiilerinnen und Schiiler, sowie zwei weitere psychotherapeutisch
ausgerichtete Wohnheime, eine Heilpddagogische Tagesstadtte und eine Beratungsstelle fiir Kinder,
Jugendliche und Erwachsene in GieRen. Mit iber 500 Beschaftigten zahlt der Verein zu den groften
Jugendhilfetragern der Region.

Wir suchen lhre Unterstiitzung als

Assistenz der Hauswirtschaftsleitung

(m/w/d)

lhre Aufgaben

e Unterstlitzung und Vertretung in der Einsatzplanung und Koordination eines ca. 50-
kopfigen Teams von Hauswirtschafts- und Reinigungskraften in den Einrichtungen des
Tragervereins

e Unterstiitzung bei der Sicherstellung der hauswirtschaftlichen und reinigenden Aufgaben
im Verein und seinen Einrichtungen

e Unterstiitzung im Bestellwesen, beim Einkauf, Verwalten und Ausgeben von
Haushaltsartikeln und der dafiir nétigen Vorarbeiten im Rechnungswesen

e Mitarbeit in der Erledigung der anfallenden Verwaltungsarbeiten, Korrespondenz, Ablage
und Dokumentationswesen

e Abwesenheitsvertretung der Hauswirtschaftsleitung

lhre Qualifikationen

o Abgeschlossene Berufsausbildung

e Berufserfahrung in der hauswirtschaftlichen Praxis und/oder in Verwaltungsbereichen

e Selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten, Flexibilitdt, Kontaktfahigkeit,
Zuverlassigkeit

e Kenntnisse der giangigen MS-Office-Anwendungen

e Fihrerschein erforderlich



Unser Angebot

Einstellung: ab sofort Arbeitszeit: Teilzeit, JobRad
oder spater, unbefristet 20 Wochenstunden

< ©®

Kirchliche Zusatzversorgung Firmenfitness / Jobticket Bezuschussung von
Kinderbetreuungskosten

000

il |

Ein interessantes und vielseitiges Vergiitung nach dem Gut ausgestatteter Arbeitsplatz
Aufgabengebiet in engagierten, Dienstvertragsrecht der
interdisziplindren Teams Diakonie Hessen

Vorabinformationen erhalten Sie bei Frau Kohl unter
Telefon: 0641 495 574 — 53.

Gerne nehmen wir lhre Bewerbung in Papierform oder via E-Mail entgegen.
Sollten Sie sich per E-Mail bewerben, senden Sie bitte Ihre Unterlagen gesammelt und geordnet in einer PDF-Datei.

Verein fiir Jugendhilfen Leppermiihle e.V.
Postfach 10 05 33
35335 Gieflen

E-Mail: personal @vfj-giessen.de
www.vfj-giessen.de

Wir sind eine anerkannte Einrichtung fiir Freiwilligendienste (FSJ, BFD und FO)J).



