Verein fur Jugendhilfen
Leppermuhle e.V.

Der Verein fiir Jugendhilfen Leppermiihle e.V. betreibt mehrere (teil-)stationare Einrichtungen zur
padagogisch-therapeutischen Unterstiitzung von Kindern und Jugendlichen in der Stadt GieRen sowie
in den Landkreisen GieRen, Wetterau und Vogelsberg. Dazu gehort vor allem das
Psychotherapeutische Wohnheim Leppermiihle in Buseck mit einer staatlich anerkannten
Ersatzschule fiir kranke Schiilerinnen und Schiiler, sowie zwei weitere psychotherapeutisch
ausgerichtete Wohnheime, eine Heilpddagogische Tagesstadtte und eine Beratungsstelle fiir Kinder,
Jugendliche und Erwachsene in GieRen. Mit iber 500 Beschaftigten zahlt der Verein zu den grofSten
Jugendhilfetragern der Region.

Hier suchen wir Ihre Unterstlitzung als

Bankkauffrau/-mann oder

Steuerfachangestellte/-r (m/w/d)

Arbeitsort: Buseck

lhre Aufgaben

e Kontrolle und Hilfestellung bei den Gruppenabrechnungen unserer Wohngruppen

e Beratung und Abwicklung von Bankvollmachten bei personellen Verdanderungen in den
Gruppen

e Zahlungsverkehr und Kassenwesen

e Berechnung und Pflege der monatlichen Nebenleistungen

o Regelmalige Budgetliberprifung fir die Wohngruppen

e  Durchfiihrung von Zahlungsvorgangen und ordnungsmaRige Dokumentation der
Buchungsbelege

e  Durchfiihrung von Buchungen nach den Grundsatzen ordnungsmafiger Buchfiihrung und
Prifungen gem. internem Kontrollsystem der Abteilung

e Priifung, Kontierung

o Unterstutzung bei der Inventarisierung im Anlagevermdogen

e Unterstitzung und Mitwirkung bei Projektarbeiten

Anforderungen und Qualifikationen

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder vergleichbare Kenntnisse
Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, bei einem Bankinstitut oder einer Steuerkanzlei
Gute Anwendungskenntnisse in MS-Office — vorrangig MS-Word, Excel und Outlook

e Gute Anwendungskenntnisse in FibuNet von Vorteil

o Kompetentes, freundliches Auftreten sowie selbsténdiges Arbeiten

o Hohes MaR an Zuverlassigkeit, Loyalitat und Flexibilitat, sowie Empathie und Verstandnis

flr die Anliegen unserer Mitarbeitenden
e Flihrerschein



Unser Angebot

OO
o

Einstellung: ab sofort, Arbeitszeit: Geregelte, familienfreundliche
unbefristet Vollzeit 39 Wochenstunden Arbeitszeiten

2 C%
Kirchliche Zusatzversorgung JobRad Bezuschussung von
Kinderbetreuungskosten

JOBTICKET
s:[]:
[ | ]
:

=

Vergltung nach dem Firmenfitness / Jobticket Gut ausgestatteter Arbeitsplatz im
Dienstvertragsrecht der eigenen Biiro;
Diakonie Hessen Interne und externe Fortbildungen
E7 zur fachlichen und personlichen

Weiterentwicklung

Vorabinformationen erhalten Sie bei Frau Kohl
unter Telefon: 06 41 495 574 — 53

Gerne nehmen wir lhre Bewerbung in Papierform oder via E-Mail entgegen.
Sollten Sie sich per E-Mail bewerben, senden Sie bitte Ihre Unterlagen gesammelt und geordnet in einer PDF-Datei.

Verein fiir Jugendhilfen Leppermiihle e.V.
Postfach 10 05 33
35335 Giel3en

E-Mail: personal@vfj-giessen.de
www.vfj-giessen.de

Wir sind eine anerkannte Einrichtung fiir Freiwilligendienste (FSJ, BFD und FO)).



